STREDISKO SOCIALNEJ POMOCI MESTA KOSICE, GARBIARSKA 4, 040 01 KOSICE

Pravidla vedenia
evidencie Ziadatel’ov
0 poskytovanie socialnej sluzby v Zariadeni pre seniorov,
Stredisko socialnej pomoci mesta KoSice, Garbiarska 4

Clanok I.

Vseobecné ustanovenia

1. Stredisko socialnej pomoci mesta KoSice, Garbiarska 4, poskytuje v zmysle zakona
448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o
zivnostenskom podnikani v zneni neskorSich predpisov (dalej len “zdkon o socialnych
sluzbach”) a Zriadovacej listiny, v Zariadeni pre seniorov so sidlom na Garbiarskej 4
v Kosiciach celoro¢nt pobytovu socialnu sluzbu.

Tento dokument upravuje pravidla zarad’ovania fyzickych osdb, do evidencie ziadatel'ov, ktori
ziadajl 0 zabezpecenie poskytovania socialnej sluzby v Zariadeni pre seniorov, na Garbiarskej
4 v Kosiciach.

2. Definovanie skratiek:

a) ,,ziadost™* - ziadost’ fyzickej osoby o zabezpefenie poskytovania socialnej sluzby podla
zakona o socialnych sluzbéch,

b) ,,SSPMK* - Stredisko socialnej pomoci mesta KoSice, Garbiarska 4, 04001 Kosice,

c) ,,Zariadenie pre seniorov* - Zariadenie pre seniorov SSPmK, so sidlom na Garbiarskej 4
v KoSiciach,

d) ,,evidencia Ziadatel’ov* — evidencia ziadatel'ov 0 poskytovanie socialnej sluzby v Zariadeni
pre seniorov SSPmK,

e) ,,Ziadatel - fyzicka osoba, ktora ziada o zabezpecenie poskytovania socialnej sluzby

Vv Zariadeni pre seniorov SSPmK,

f) ,,vyzva“ - pisomna vyzva pre ziadatel'a za Gi¢elom uzatvorenia zmluvy o poskytovani
socialnej sluzby,

g) ,,zmluva o poskytovani socialnej sluzby“ - zmluva 0 poskytovani socidlnej sluzby
v Zariadeni pre seniorov SSPmK.

Clanok II.

Postup pri zaradeni Ziadatel’a do evidencie Ziadatel’ov

1. Stredisko socialnej pomoci mesta Kosice, Garbiarska 4 po doruceni ziadosti fyzickej osoby,
ktora ziada 0 zabezpecenie poskytovania socidlnej sluzby v Zariadeni pre seniorov SSPmK a
pravoplatného rozhodnutia o odkazanosti na socialnu sluzbu, aktualneho potvrdenia o prijme
ziadatel'a, bezodkladne prostrednictvom socidlneho tuseku prideli uvedenej ziadosti ¢islo podl'a
registratrneho poriadku. Zaroven prideli Ziadatel'ovi identifika¢né cCislo, pod ktorym bude
ziadatel' evidovany v evidencii ziadatelov 0 poskytovanie socidlnej sluzby v Zariadeni pre
seniorov SSPmK* a pisomne ho o tom upovedomi.

2. Evidencia ziadatel'ov je zverejnena na webovej stranke www.sspmk.sk a je vyvesena na
informacénej tabuli vo vestibule Zariadenia pre seniorov, pri kancelarii socialneho tseku.
Evidencia ziadatel'ov sa vedie na socialnom tseku SSPmK a raz mesacne, v prvom tyzdni sa
aktualizuje.



http://www.sspmk.sk/

STREDISKO SOCIALNEJ POMOCI MESTA KOSICE, GARBIARSKA 4, 040 01 KOSICE

3. Ziadatel je do evidencie Ziadatel'ov zaradeny podl'a datumu dorudenia spisovej dokumentacie
z Magistratu mesta KoSice, ktorej sucastou je aj jeho ziadost’, do SSPmK. Ak manzelia alebo
iné blizke osoby ziadaji o zabezpecenie poskytovania socidlnej sluzby spolo¢ne, ich ziadosti
budu do evidencie ziadatel'ov zaradené ako samostatné ziadosti. AK U viacerych Ziadatel'ov
bude rovnaky datum dorucenia spisovej dokumentacie z Magistratu mesta KoSice do SSPmK,
tito sa zaradia do poradia v evidencii ziadatel'ov podl'a datumu, kedy bola ich Ziadost’ doru¢ena
na Magistrat mesta Kosice.

Ak u viacerych ziadatel'ov bude rovnaky aj datum dorucenia ich ziadosti na Magistrat mesta
Kosice, 0 ich zaradeni do poradia rozhodne veduica socidlneho tseku v sucinnosti s manazérom
zdravotného useku a riaditel’kou SSPmK.

4. Ak ziadatel’ poda ziadost’ osobne, moze takto ucinit’ v kancelarii socidlneho useku SSPmK.
Odborny referent socidlneho iseku SSPmK skontroluje ¢i je ziadost” kompletnd. Nasledne je
ziadost’ zaevidovand cez podatel'niu a zaradena do evidencie Ziadatelov podl'a ddtumu prijatia
ziadosti.

5. Ak ma ziadatel’ vydané pravoplatné rozhodnutie o odkdzanosti na socidlnu sluzbu z mesta
Kosice, resp. prislusnej obce, Magistrat preukdzatelnym spdsobom poziada SSPmK
0 poskytovanie socidlnej sluzby, resp. prislusné obec.

6. V pripade, ak dand volna bytova jednotka nie je vhodna pre ziadatela (zdravotné,
prevadzkové dovody, medziludské vztahy - posudzuje veduci socidlneho useku a manazér
zdravotného useku), ziadatel' je ponechany v poradi bez zmeny, az kym mu nebude mozné
poskytnut’ vhodnu bytovu jednotku. O dohodnutom postupe je vedeny pisomny zaznam, ktory
je sucast’ou spisovej dokumentacie ziadatel’a.

Clanok I11.

Vyzva k uzatvoreniu zmluvy o poskytovani socialnej sluzby

1. Odborny referent socidlneho tseku SSPmMK pisomne vyzve (prva vyzva) Ziadatel'a, podla
aktualneho poradia, aby sa ku ur€enému diiu uvedenému vo vyzve, dostavil na socialny usek
za G¢elom uzatvorenia zmluvy o poskytovani socialnej sluzby.

2. Prijem ziadatel'a prebieha v kancelarii socidlneho tiseku spisanim ziadosti 0 uzatvorenie
zmluvy o poskytovani socialnej sluzby a podpisanim suhlasu s pontikanou bytovou jednotkou.
3. Ak do terminu ur€eného v prvej vyzve sa ziadatel' nedostavi na socidlny usek SSPmK,
pri¢om nejde o pripady upravené v ¢l. IV. bod. 1 tohto dokumentu, je Ziadatel’ preradeny na
posledné miesto V poradi v evidencii ziadatel'ov.

4. Ak sa ziadatel’ potom, ¢o bol preradeny na posledné miesto, opédt’ dostane na 1. miesto
Vv poradi v evidencii ziadatel'ov, odborny referent socialneho tseku SSPmK ho pisomne vyzve
(druha vyzva), aby sa do terminu uvedeného vo vyzve, dostavil na socialny usek za c¢elom
uzatvorenia zmluvy o poskytovani socialnej sluzby.

Ak ani do terminu uréeného v druhej vyzve sa Ziadatel’ nedostavi na socialny usek SSPmK za
ucelom uzatvorenia zmluvy o poskytovani socialnej sluzby, je ziadatel’ vyradeny z evidencie
ziadatel'ov.
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Clanok 1V.

Vyradenie Zziadatel’a z Poradia

1. Ziadatel’ je vyradeny z poradia:

e na zaklade pisomnej ziadosti o vyradenie,

e naziklade pisomného oznamenia o timrti ziadatel’a, doloZenim fotokopie umrtného
listu,

e Vpripade, ak do terminu urc¢ené¢ho v druhej pisomnej vyzve sa ziadatel’ nedostavi
na socialny usek SSPmK za G¢elom uzatvorenia zmluvy 0 poskytovani socialne;
sluzby.

Clanok V.

Zavereéné ustanovenia

1. Tento dokument postupu nadobuda platnost’ diiom jej vydania, podpisania Statutdrnym
organom a Géinnost’ diiom jeho zverejnenia na webovej stranke Www.sspmk.sk.

2. Oboznamenie sa zamestnancov na socidlnom tuseku a zdravotnom useku s tymto
dokumentom postupu zabezpecia zodpovedni veduci prislusnych tsekov.

3. Kazda zmena tohto dokumentu postupu modze byt vykonand len formou pisomného
a ocislovaného dodatku, vydaného Statutarnym organom.

4. Tento dokument postupu sa vydava na dobu neurcita.

5. Diiom u¢innosti tohto dokumentu sa zruSuje interny dokument ,,Zdsady prijimania
prijimatelov socialnej sluzby do Zariadenia pre seniorov a zaradovanie do zoznamu
Cakatelov* zo dna 15.10.2012 .
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